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基本资料 姓　　名： 性　　别： 女 婚姻状况： 已婚 民　　族： 汉族 户　　籍： 湖南-常德 年　　龄： 27 现所在地： 广东-广州 身　　高： 165cm 希望地区： 广东-广州 希望岗位： 贸易类-外贸专员/助理 贸易类-业务跟单...
基本资料
姓　　名： 性　　别： 女
婚姻状况： 已婚 民　　族： 汉族
户　　籍： 湖南-常德 年　　龄： 27
现所在地： 广东-广州 身　　高： 165cm
希望地区： 广东-广州
希望岗位： 贸易类-外贸专员/助理
贸易类-业务跟单员
贸易类-外销员
物流/采购类-采购专员/助理
教育经历
20_-09 ～ 20_-07 湖南师范大学 英语教育 本科
**公司 (20_-10 ～ 至今)
公司性质： 私营企业 行业类别： 贸易、商务、进出口
担任职位： 销售代表 岗位类别： 销售代表
工作描述： 主要工作职责：
1、公司产品的摆放与维护(产品的清洁和保养，定期盘点并及时补货);
2、学习产品知识 (公司产品包括：电视、空调、冰箱、冰柜、电脑、音响，手机，电扇，电磁炉、微波炉等生活小家电);
3、介绍产品性能与应用(公司的主要客户群来自非洲，根据顾客的需求，用英语向顾客推荐和介绍产品);
4、信息的收集及发布(售后服务:电影、歌曲、游戏下载等;是与客户保持联系的理由)。
**公司 (20_-08 ～ 20_-09)
公司性质： 私营企业 行业类别： 教育、培训
担任职位： 教学主管 岗位类别： 部门主管
工作描述： 主要工作职责：
1，搜索和删选教师资源，通知和准备面试、招聘;
2，向新同事介绍公司文化和规章制度，使新同事更快的融入团队;
3，了解和收集员工之间的需求和意见，及时解决或反馈给领导;
4，检查和核实教案，确定教师课前准备，保证每一课时的质量;
5，及时和家长沟通，让孩子学习更加轻松快乐;
离职原因： 个人原因
**公司 (20_-07 ～ 20_-07)
公司性质： 事业单位 行业类别： 教育、培训
担任职位： 英语教师 岗位类别： 文化艺术
工作描述： 主要工作职责：
1，负责六年级毕业班的英语教学工作;
2，布置和检查所有英语课程作业;
3，编写六年级英语课程的复习卷及考试卷;
4，为个别同学做课外辅导，尽量让所有学生共同进步.
5，组织本校学生的英语演讲和学科竞赛活动;
离职原因： 个人原因
技能专长
专业职称： 高级教育
计算机水平： 初级
计算机详细技能： 熟悉电脑操作及PowerPoint，Excel，Word等Office办公软件，收发电子邮件，网络搜索等等;
技能专长： 良好的语言基础及沟通能力：
a、具有良好的英语听、说、读、写能力;
b、通过了普通话二甲，具有良好的普通话教学沟通能力;
d、学习了第二外语-日语，具有一定的听、说、读、写能力;
语言能力
普通话： 流利 粤语： 差
英语水平： 英语专业
英语： 熟练 日语： 一般
求职意向
发展方向： 能够充分发挥英语优势和团队成员之间的沟通、合作能力。
其他要求：
自身情况
自我评价： 本人性开朗、为人诚恳、乐观向上、兴趣广泛、认真踏实、对工作负责;喜欢帮别人解决问题;积极进取、学习能力强，具有较强的沟通能力、人际交往能力，及良好的客户服务意识;拥有较强的适应能力和创新精神。
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