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　　姓名：xxx
　　性别：男
　　婚姻状况：未婚
　　民族：汉族
　　户籍：广东-湛江
　　年龄：23
　　现所在地：广东-东莞
　　身高：171cm
　　希望地区：广东-东莞
　　寻求职位：验厂经理/主管、人事/行政经理/主管、审核员
　　教育经历
　　20xx-09～20xx-06广东培正学院人力资源管理大专
　　培训经历
　　20xx-07～20xx-08广东省东莞市职业技能鉴定指导中心员工关系管理xxx
　　工作经历
　　xx公司（20xx-08～至今）
　　公司性质：其他行业类别：能源、矿产
　　担任职位：人事行政岗位类别：其他相关职位
　　工作描述：
　　1、建立并完善人力资源管理体系，制度和完善人力资源管理制度；
　　2、制定岗位说明书，落实各岗位职责和工作内容；
　　3、负责组织公司员工的招聘，录用，合同签订，建档，转正，辞退，离职，调动，考核等人事系列化基础管理工作；
　　4、协调和指导各部门的人才招聘，员工培训，绩效考评，薪酬等工作的进行，确保企业人力资源的合理利用；
　　5、根据企业实际情况进行人力资源整体分析和人才储备工作；
　　6、组织制定公司人力资源发展的各种规划，并监督各项计划的实施；
　　7、负责指导客户质量、社会责任验厂及对供应商评估；
　　8、上级交办的其他工作。
　　技能专长
　　1、擅长HR人事行政管理；SA8000、ICTI、BSCI、GVS、COC、商检、ISO9001、CCC、ISO14001、GMP等体系验厂。
　　2、非常熟悉欧美客人查厂标准，例如MAXX、BKC、KOHLS、Hallmark等coc验厂事宜。
　　3、5S方面推行有丰富的经验。
　　4、有C1驾驶证。
　　5、有ISO9001：20xx内审员证书。
　　语言能力
　　普通话：流利
　　粤语：流利
　　英语水平：口语一般
　　英语：熟练
　　自我评价
　　1、沟通/协调/表达/应变能力强。
　　2、组织、执行能力强。
　　3、做事细心，谨慎，有条理。
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　　姓名：
　　性别：女
　　民族：汉族
　　政治面貌：团员
　　出生日期：
　　户口：杭州市
　　婚姻状况：未婚
　　学历：大专
　　毕业院校：xx学院
　　毕业时间：20xx年07月
　　所学专业：财务会计
　　外语水平：英语（一般）
　　电脑水平：熟练
　　工作年限：实习/应届
　　联系方式：
　　求职意向
　　工作类型：全职
　　单位性质：私营、内资、外资、不限
　　期望行业：
　　期望职位：出纳、财务/审计/统计
　　工作地点：余杭区、上城区、下城区、下沙开发区、杭州市
　　期望月薪：不限/面议
　　教育经历
　　20xx年9——20xx年7杭州武林红卫学校财会基础会计、财务会计、企业会计
　　20xx年9——20xx年7宁波大红鹰学院财会基础会计、财务会计、税务会计、模拟纳税、企业会计、成本会计、网上纳税、用友
　　工作经验
　　20xx年7——20xx年9中国人寿财产保险公司余杭营销服务部财务室内勤
　　20xx年10——至今跟着会计实习兼 职多家单位填制凭证登记账簿抄税报税等
　　自我评价
　　本人性格开朗，善于沟通，吃苦耐劳。在校所学知识能熟练运用到实际操作中，熟悉办公室操作软件，如exerl，erp，word等软件。跟着会计实习已有三个月左右，在家兼 职很多单位。
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　　姓名：xxx
　　性别：男
　　民族：汉族
　　出生年月：x年x月
　　婚姻状况：未婚
　　身高：168cm
　　体重：55kg
　　户籍：xxx
　　现所在地：xxx
　　毕业学校：xx师范学院
　　学历：本科
　　专业名称：xxx
　　毕业年份：20xx年
　　工作经验：三个月（实习）
　　求职意向
　　职位性质：全职
　　职位类别：教师-小学教师
　　职位名称：小学教师
　　工作地区：
　　待遇要求：20_-3000元/月可面议；不需要提供住房
　　到职时间：可随时到岗
　　技能专长
　　语言能力：英语四级；普通话标准
　　电脑水平：通过全国计算机等级考试一级，熟练掌握各类办公软件
　　教育背景：
　　时间：20xx年9月-20xx年7月
　　所在学校：x师范学院
　　学历：本科
　　工作经历
　　所在公司：x
　　时间范围：20xx年9月-20xx年11月
　　公司性质：事业单位
　　所属行业：教育、培训、科研院所
　　担任职位：教师-小学教师
　　工作描述：20xx年9月至11月在xx市实验小学实习，期间在四年级实习班主任和语文教师，获得了一定的教学经验，深受指导老师、领导和学生家长的好评。
　　自我评价：
　　我的优点——进取，不忘脚踏实地！我的资本——年轻，具有很强的可塑性！城然，即将毕业，缺乏工作经验是我的不足，但我拥有饱满的热情以及敬业精神。
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　　个人资料
　　出生日期：
　　性别：男
　　婚姻状况：未婚
　　身高：
　　体重：65公斤
　　应聘岗位：系统工程师
　　岗位描述：技术部经理
　　工作经验：
　　期望月薪：
　　教育背景
　　毕业学校：重庆大学
　　学历：大专
　　专业：计算机应用
　　电脑水平：优秀
　　外语语种：英语
　　外语水平：良好
　　教育历程：
　　20__年9——20__年6万州天城职中计算机应用已经毕业
　　20__年7——至今重庆大学计算机应用专业学习中
　　工作简历
　　20__年5月——20__年4月在重庆市万州区三发科技有限公司
　　职务：技术员
　　主要负责兼容机、品牌机、笔记本售后技术服务；
　　兼综合布线，中小型网络安装、调试。
　　个人能力及自我评价
　　具备丰富的工作经验，认真踏实负责，且具备优秀的表达能力，曾多次主持对用户和内部的技术讲解和培训，获得用户和公司的一致好评，本人殷切的`希望能为贵公司带来更多的服务。
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　　姓名：
　　性别：女
　　学历：本科
　　学校：
　　专业：电子商务
　　年级：大三
　　手机：
　　电子邮件：
　　英语水平
　　1、一次性以569分通过了国家英语六级水平考试
　　2、熟悉电子商务专业英语
　　3、具有良好的听、读、写能力，能用英语进行日常生活对话
　　4、流利的粤语、普通话
　　获得证书
　　1、大学英语六级证书(569分，注：425及格)
　　2、大学英语四级证书(528分，注：425及格)
　　3、全国计算机等级考试数据库三级证书
　　4、全国计算机等级考试C语言二级证书
　　5、ITAT教育工程职业技能证书(C#)
　　个人技能
　　1、熟练掌握各种办公软件
　　2、数学基础扎实，具有较强的逻辑推理能力
　　3、熟悉C语言、C#，了解JSP
　　4、精通visual、studio、WinTC，了解powerbuilder、JBuilder等开发工具
　　5、熟悉SQL、Sever数据库管理系统
　　6、了解Premiere视频剪辑软件、光影魔术手图片处理软件
　　校内外实践
　　1、20__年参加学院学生会组织的义教活动，4人一组负责一个班级，与所负责班级的学生相处融洽。
　　2、20__年__月-20__年__月加入06级分团委，参与策划组织各项活动，例如“北京奥运、情”画报比赛，主要负责选手管理，并配合其他负责人，高效率完成工作，从中锻炼了我的耐心、沟通能力，并培养了全局思维。
　　3、20__年__月-20__年__月担任08级电商5班的助理班主任，辅助辅导员管理08级学生工作，从中培养了我的责任心和细心的品质。
　　4、20__年__月-20__年__月农夫山泉促销，从中我学会大方面向大众。
　　获奖情况
　　1、20__年__月-20__年__月获得广东华农大学优秀学生一等奖(德智体综合两个班排名第一)
　　2、20__年__月-20__年__月获得广东华农大学学业优秀一等奖(学习成绩两个班排名第一)
　　3、20__年__月-20__年__月获得广东华农大学优秀学生一等奖
　　4、20__年__月-20__年__月获得广东华农大学学业优秀一等奖
　　5、20__年__月-20__年__月获得广东华农大学学院“优秀团员”
　　主要课程设置
　　1、计算机类：C程序设计、数据结构、计算机组成原理、数据库技术、面向对象、数据通信与计算机网络、信息管理原理、管理信息系统开发与管理、网站建设。
　　2、经管类：管理学、市场营销、管理经济分析、客户关系管理、会计学原理、国际贸易。
　　3、数学类：高等代数、概率论、数理统计、运筹学。
　　4、电子商务类：电子商务原理、网络营销、电子商务物流与供应链管理、电子商务安全与电子支付、数据仓库与决策支持系统。
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