范文网 028GTXX.CN
[bookmark: _Toc1]关于新员工转正精辟述职报告范文通用
来源：网络  作者：暖阳如梦  更新时间：2026-09-12
关于新员工转正精辟述职报告范文通用一一、熟悉公司的规章制度和基本业务工作。作为一位新员工，本人通过对此业务的接触，使我对公司的业务有了更好地了解，但距离还差得很远。这对于业务员来讲是一大缺陷，希望公司以后有时间能定期为新员工组织学习和培训，...
关于新员工转正精辟述职报告范文通用一
一、熟悉公司的规章制度和基本业务工作。作为一位新员工，本人通过对此业务的接触，使我对公司的业务有了更好地了解，但距离还差得很远。这对于业务员来讲是一大缺陷，希望公司以后有时间能定期为新员工组织学习和培训，以便于工作起来更加得心顺手。
1、在第一季度，以业务学习为主，由于我们公司正值开张期间，部门的计划制定还未完成，节后还会处于一个市场低潮期，我会充分利用这段时间补充相关业务知识，认真学习公司得规章制度，与公司人员充分认识合作;通过到周边镇区工业园实地扫盘，以期找到新的盘源和了解镇区工业房屋情况;通过上网，电话，陌生人拜访多种方式联系客户，加紧联络客户感情，到以期组成一个强大的客户群体。
2、在第二季度的时候，公司已正式走上轨道，工业房屋市场会迎来一个小小的高峰期，在对业务有了一定了解熟悉得情况下，我会努力争取尽快开单，从而正式转正成为我们公司的员工。并与朱、郭两经理一起培训新加入的员工，让厂房部早日成长起来。
3、第三季度的十一中秋双节，市场会给后半年带来一个良好的开端。并且，随着我公司铺设数量的增加，一些规模较大的客户就可以逐步渗入进来了，为年底的房屋市场大战做好充分的准备。此时我会伙同公司其他员工竭尽全力为公司进一步发展做出努力。
4、年底的工作是一年当中的顶峰时期，加之我们一年的房屋推界、客户推广，我相信是我们厂房部最热火朝天的时间。我们部门会充分的根据实际情况、时间特点去做好客户开发工作，并根据市场变化及时调节我部的工作思路。争取把房屋工作业绩做到化!
二、制订学习计划。做房地产市场中介是需要根据市场不停的变化局面，不断调整经营思路的工作，学习对于业务人员来说至关重要，因为它直接关系到一个业务人员与时俱进的步伐和业务方面的生命力。我会适时的根据需要调整我的学习方向来补充新的能量。工业知识、营销知识、部门管理等相关房屋的知识都是我要掌握的内容，知己知彼，方能百战不殆(在这方面还希望公司给与我们业务人员支持)。
三、加强自己思想建设，增强全局意识、增强责任感、增强服务意识、增强团队意识。积极主动地把工作做到点上、落到实处。我将尽我的能力减轻领导的压力。
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尊敬的公司领导：
您好！
我是xxx，这次很遗憾我来辞职，真的觉得时间很快，我在xx这里半年的时间，也就结束了，其实工作对我来讲非常的有意义，从学校刚刚毕业到现在已经让我稳重了不少，这是我的进步，很多时候我都觉得自己缺少一种对工作认真态度，但是我来到xx这里之后我也知道快了自己这些不足，我积极的改进，这是一种对工作的态度，我觉得必须要拥有这么一个态度才行，半年的时间对我而言是一个磨砺，是一个突破，时间真的是很宝贵，我从来没有想过自己能够做到这些，半年也就是这么过来了，作为一名新员工我一直在追求上进，几年的学生生活在这里有了一换个转变，我一直都强调工作跟学习要错分开来，已经不再是学生了，不能再用学校的那一套来放宽自己，这也是我对自己的一种提示，现在我也做到了这几点。
来向您辞职不是一时的想法，一直以来我没有找到自己正确方向，刚刚走出学校一切似乎都是那么陌生，对于自己的定位不是那么准确，这其实是对工作对自己的一种不负责，没有什么事情会像这般纠结，我纠结了很久，于是我也发现了自己对这一行的一种情感是不够的，自我来到xx这里以后我每天都是认认真真的工作，对于这些我从来都是一丝不苟，不敢怠慢，这也是毕业之后我需要面对的，需要做到的，只有把这些都做到了积极那么什么问题都已经是不再重要，但是慢慢的我发现了自己对于这一行的热啊其实不是那么深，我不想就这么放弃，毕业之后总会要遇到各种问题，工作上面的事情是最多的，我一直没能够清楚这几点的，说到这些我只是做到了对工作积极，没有考虑到自身的一些条件是否允许，这是很残酷的，现在我也已经决定了。
毕竟继续工作下去也是一种不负责，本来就是刚刚毕业自己没有找到方向，这也是很让我头疼的问题，对工作的一种误判，但是在xx这里我非常的开心，这份工作给我带来的不仅仅就是工作，还有很多我一直想要让自己做好的事情，我想让自己慢慢的适应工作，锻炼自己，把一些在学校养成的习惯改变，让自己知道什么工作，坚持奋斗了才是一番真切的体验这些在xx这里我都已经经历的，现在回想起来我哦觉得自己很幸运，让我也有了很完善的一些基础能力，我很感激，也请领导批准我的辞职。
此致
敬礼！
辞职人：xxx
20xx年x月x日
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