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辞职即辞去职务，是劳动者向用人单位提出解除劳动合同或劳动关系的行为。本站小编整理了“老员工的辞职报告要怎么写”仅供参考，希望能帮助到大家！　　老员工的辞职报告要怎么写　　>个人认为要写好一份辞职报告应该克服以下几点：　　>1.抓准时机　...
　　辞职即辞去职务，是劳动者向用人单位提出解除劳动合同或劳动关系的行为。本站小编整理了“老员工的辞职报告要怎么写”仅供参考，希望能帮助到大家！
　　老员工的辞职报告要怎么写
　　>个人认为要写好一份辞职报告应该克服以下几点：
　　>1.抓准时机
　　一般的辞职的话建议不要再年中、年终等时机，除非你有紧急情况不然就等等。写辞职报考不仅要选择时候，有时候也要注意最近的人员流动是否频繁。如果人员流动频繁就等等再说，不然你写的再好领导拖延也是无济于事。
　　>2.表述合理
　　写辞职信时你的语气一定要真诚诚恳，尊重领导，不要写的语气强硬或者哀怨满篇的。如果你的辞职信让领导下不了台的话，那么领导也不会那么爽快的让你离职。
　>　3.写明原因
　　写辞职信时我们一般要写明自己的离职原因，是因为什么而离职，千万不要写一些带个人情绪的离职理由。一般建议写一些客观理由，个人的原因而导致离职，也不要写你要跳槽另一家公司而离职。尽量的让自己能够顺利的全身而退，不要因原因写的不合理而高的人力资源部门下不来台。
　>　4.积极感谢
>　　在你的辞职信中尽量的对你上级、同事、公司的给予的平台、机会、照顾与关怀表示感谢，表达自我的感激之情。我相信如果你写的真实诚恳你的领导会很乐意为你写推荐信的。
　　>5.注意格式
　　要注意一般应用文的固定格式，不要自己想怎么写就怎么写。辞职信的称呼、结尾等一般要符合要求。如果公司有固定的格式务必按照其要求进行填写，不要自己乱填。
　　>6.做好交接
　　一封好的辞职信不仅要写明自己的离职理由，而且还要尽量的说明接下来自己的工作的具体交接给那位同事。这样让领导放心，不用担心你离职了工作突然衔接不上。
　>　7.标准样板
　　详见如下范文，相信通过以上我的分享结合样本你一定能够写好自己的辞职信的。
　　拓展阅读：老员工的辞职报告要【一】
尊敬的公司领导：
　　您好！
　　经过再三思考，正式向公司提出辞职。
　　由于诸多原因，现在我不得不向公司提出申请，对于由此给公司造成的不便，我深感歉意。但同时也希望公司能体恤我的个人实际情况，虽有很多的不舍，但还是做出以上的决定，希望公司领导能对我的申请予以考虑并批准。谢谢！
　　在此期间深知背后领导的信任与栽培，同事们的支持与帮助。转眼在公司已有一年多时间，不管是工作实践还是工作技能培训让我受益颇深，各方面能力都得到了很大的提高，对于公司领导对员工的技能培训表示感谢。在公司的工作很充实、愉快，同事们的支持与帮助在此表示感谢。尤其是杜总平时的教导与栽培，平时工作中的不足，还望谅解。
　　我希望可以在此辞呈递交之后的2-4周左右离开公司，便于公司在此期间寻找更合适的人选，来填补职位的空缺。在接下来的工作中，我一定会认真做好本职工作。
　　希望批准我的辞请，衷心感谢。祝公司蒸蒸日上！祝各位领导同事工作愉快！
　　此致
敬礼！
　　申请人：xxxx
　　xxxx年xx月xx日
　　老员工的辞职报告要【二】
尊敬的公司领导：
　　您好！
　　首先，非常感谢您这一年来对我的信任和关照。
　　这段时间，我认真回顾了这几个月来的工作情况，觉得来xx工作是我的幸运，我一直非常珍惜这份工作，这一年多来公司领导对我的关心和教导，同事们对我的帮助让我感激不尽。在公司工作的一年多时间中，我学到很多东西，无论是从专业技能还是做人方面都有了很大的提高，感谢公司领导对我的关心和培养，对于我此刻的离开我只能表示深深的歉意。非常感激公司给予了我这样的工作和锻炼机会。但同时，我发觉自己从事xx行业的兴趣也减退了，我不希望自己带着这种情绪工作，对不起您也对不起我自己。真得该改行了，刚好此时有个机会，我打算试试看，所以我决定辞职，请您支持。
　　请您谅解我做出的决定，也原谅我采取的暂别方式，我希望我们能再有共事的机会。我会在上交辞职报告后1-2周后离开公司，以便完成工作交接。
　　在短短的一年时间我们公司已经发生了巨大可喜的变化，我很遗憾不能为公司辉煌的明天贡献自己的力量。我只有衷心祝愿公司的业绩一路飙升！公司领导及各位同事工作顺利！
　　此致
敬礼！
　　辞职人：
　　20xx年xx月xx日
　　老员工的辞职报告要【三】
尊敬的领导：
　　您好！
　　首先，我非常感谢领导在这十年时间里对我的照顾与关心，也感激公司给予我这个工作和锻炼的机会。在递交这份辞呈是，我的心情十分沉重，我在这里工作期间我学会并收获了许多东西。我非常感激。但我现在因个人原因需要离开这个工作岗位，很遗憾不能再为公司效力，只有衷心的祝愿公司的未来更好。祝福公司的领导和同事们工作顺利。
　　请领导理解我，给公司带来的诸多不便深感抱歉，请批准我离职。
　　此致
敬礼！
　　辞职人：
　　20xx年xx月xx日
　　推荐阅读：
　　销售人员辞职报告要怎么写
　　公司新员工辞职报告怎么写
　　超市新员工辞职报告怎么写
　　新员工的辞职报告怎么写
　　简单的个人辞职报告要怎么写
　　>小编特别推荐
　　辞职报告表格 | 辞职报告模板 | 辞职报告如何写 | 辞职报告书 | 辞职理由
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