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单位社保简历怎么写范文 第一篇工作时间：20_-09到20_-08公司名称：简历本管理咨询有限公司 | 所在部门：行政人事部 | 所在岗位：行政专员/助理工作描述：工作内容：1、员工入离职的办理，员工每月花名册的建立于更新；2、每月公司员工...
单位社保简历怎么写范文 第一篇
工作时间：20_-09到20_-08
公司名称：简历本管理咨询有限公司 | 所在部门：行政人事部 | 所在岗位：行政专员/助理
工作描述：工作内容：1、员工入离职的办理，员工每月花名册的建立于更新；2、每月公司员工保险名单的整理和更替；3、草拟各类文件，起草各类合同、制度初版等3、公司日常行政事务（如各部门所需要的文书类工作的起草，打各类通告等）；4、各部门考勤的统计、绩效考核、假条资料的收集和汇总、工资发放名单的制作等；5、参与各种会议，做会议记录并存档；6、培训教程PPT的制作，宣传栏的制作及更新；7、公司大型活动的筹办（如公司20_—20_年年会的筹办，舞台音响、拍照摄像等的联络，座位和人员安排和布置等）；8、劳动合同的签订和续订等9、还有涉及行政范围内的其它各项工作以及完成上级领导交代的其他工作任务等。
单位社保简历怎么写范文 第二篇
为人积极乐观，有较强的责任心与上进心。做事认真负责，重信用，具有良好的团队合作精神和较强的学习能力。具体表现在以下三方面：
思想方面，追求进步，思想觉悟较高。我在大学期间积极向党组织靠拢，认真学习党的各种理论，并努力付之于实践，对党有了更加清晰的认识。在大三时成为一名正式的_-党员，努力实现自我价值。
学习方面，作为一名学生首要的任务是学好文化知识。所以在学习上我踏踏实实，一点也不敢放松，努力学好专业知识，并多次获得奖学金。同时我还利用课余时间辅修会计专业，考取会计从业资格证，计算机证书。
生活工作方面，学习固然重要，一个人能力的培养也不容忽视。大学生活给了我很多挑战自我的机会，如担任系女生委员、07级新生助理班主任。
单位社保简历怎么写范文 第三篇
工作时间：20_-07到20_-02
公司名称：简历本信息科技有限公司 | 所在部门：干部管理 风险合规 人事专员 员工培训 | 所在岗位：
工作描述：20_/7--至今：民生人寿保险股份有限公司20_-20_年 总公司人事专员兼全系统人力资源风险合规督导：1、对全系统人力资源关系风险合规结点进行把控，并指导分公司风险合规工作。主要编有全系统人力资源风险合规汇编手册，主要目的是有效保证全系统人力资源工作风险规避、劳动合同风险规避，劳资关系风险规避。2、负责总公司人事档案管理：负责总公司人事档案的管理，以及对分公司人事档案的梳理，并对18家分公司人事管理人员进行管理和培训。3、负责全系统人事调转工作及入职、离职管理、负责总公司考勤休假管理、负责全系统人力数量管理4、应届毕业生的招聘面试工作：应聘人员的简历初选，组织协调应届毕业生的集体面试工作，面试后续工作5、负责E-HR、OA系统人事管理工作20_—20_年 全系统干部管理专员1、负责全系统管理人员晋升及招聘助理工作：对于分公司拟晋升和引进干部进行资格审核和初步面试工作。2、负责全系统后备干部管理工作：对于后备干部的资格进行审核，并对于后备干部在储备期内的培训活动、工作业绩进行管理和考核。3、负责全系统的年度考核工作：参加总公司各部门的述职会，并对于总公司各部门员工考核成绩进行核定和汇总评级，对于分公司考核工作进行督导和审核，形成全系统年度考核结果。4、负责全系统管理人员绩效考核办法的撰写工作5、负责组织全系统管理人员培训工作6、负责全系统管理人员胜任力模型的推广工作
单位社保简历怎么写范文 第四篇
虽然我是应届毕业生，但我有热情，因为有梦想，我愿披星戴月，只争朝夕;我具备应付突发事件的能力，也许做不到泰山崩于前而完全不变色，但也能够保持“行到水穷处，坐看云起时”的冷静;我能吃苦，因为我深深领悟到“不知一番寒彻苦，哪得梅香扑鼻来”的道理;我有较强的上进心和较高的学习能力，因为我明白“人间所得容力取，世外无物谁为雄”;当然“人无完人，金无赤金”，作为应届毕业生的我也清楚自己的种种不足，如缺乏工作经验，对事情估计不足，但我会尽快成长起来，成为贵单位一名合格并且优秀的员工。我想贵单位能在本着“只选对的，不选贵的”的用人前提下，给我一个机会让我和您在第一时间，第一印象，分享阳光，分担风雨。
本人性格：
开朗、关于沟通、热情、执着、好学、谦虚、能吃苦。
单位社保简历怎么写范文 第五篇
大学四年来，在师友的严格教益及个人的努力下，我具备了扎实的专业基础知识，系统地掌握了人力资源、劳动与社会保障的有关理论;熟悉涉外工作常用礼仪;具备较好的英语听、说、读、写、译等能力;能熟练操作计算机办公软件。同时，我利用课余时间广泛地涉猎了大量书籍，不但充实了自己，也培养了自己多方面的技能。更重要的是，严谨的学风和端正的学习态度塑造了我朴实、稳重、创新的性格特点。
此外，我还积极地参加各种社会活动，抓住每一个机会，锻炼自己。在这四年中，我深深地感受到，与优秀学生共事，使我在竞争中获益，不但具备了良好的学习能力和团队协作能力，更重要的是还具备了较强的工作能力;向实际困难挑战，让我在挫折中不断成长。祖辈们教我勤奋、尽责、善良、正直;首都经济贸易大学培养了我实事求是、开拓进取的作风。
单位社保简历怎么写范文 第六篇
毕业院校：淮北煤炭师范学院
最高学历：本科
获得学位: 管理学毕业日期：20××-07
专 业 ：劳动与社会保障
20××-09～20××-06淮北煤炭师范学院劳动与社会保障学位证书和学历证书-
20××-10～20××-12淮北人力资源培训机构人力资源管理助理人力资源管理师-
20××-12～20××-12广州市职业技能培训指导中心人力资源管理广东省劳动保障法制培训证书-
>语言能力
外语：英语良好粤语水平：较差
其它外语能力：
国语水平：优秀
>工作能力及其他专长
较强的沟通能力、熟悉广州各项社保政策、劳动法
>详细个人自传
我是一个经济系劳动与社会保障专业的毕业生，主修的是人力资源管理方向，在三年多的人力资源管理工作实践中，加深了我对人力资源管理的认识，更加认识到诚实、守信、团结、友爱的重要性。
单位社保简历怎么写范文 第七篇
工作时间：20_-08到至今
公司名称：简历本信息技术有限公司 | 所在部门：办公室 | 所在岗位：人事专员
工作描述：大学毕业后入职华商晨报，负责过多个模块，现主要负责保险，福利以及劳动关系部分，工作描述如下:一，员工关系1、员工入职、转正、调动、离职手续办理；2、报社员工信息表更新；3、新闻记者证的办理4、职称考试报名，职称证的办理。5、员工劳动合同签订、鉴证工作；6、员工招用工手续的办理7、员工社内档案整理、归档、查阅二、招聘工作1、发布招聘信息2、安排面试3、通知到岗三，工资制作1、每月考勤制作；2、各类休假手续的审批、归档；3、每月夜班补助的制作；四，保险1、四家公司员工养老保险、失业保险、医疗保险、生育保险、工伤保险、住房公积金的变动；2、四家公司住房公积金款的缴交；3、公司每月地税报盘并且与财务对接；4、年度意外伤害保险合同签订；5、意外伤害保险的上报以及理赔工作；6、员工工伤认定工作；五，福利1、员工节日福利的项目计划安排；2、员工节日福利的人数确定以及发放安排；3、员工生日福利的计划与发放；4、员工婚丧、生育、住院金慰问的申领、慰问；5、员工入职体检的安排；6、员工年度体检安排；六，行政事务1、单位内移动，联通，电信三家运营商费用统计，交费2、员工通讯费制作3、线索费用充值4、办公室费用报销
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