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律师助手简历模板范文 第一篇基本信息姓名：赵_性别：女婚姻状况：未婚民族：汉户籍：天津年龄：28现所在地：长沙身高：165电子邮箱：求职意向希望岗位：法务专员、律师助理、行政助理工作年限：6年职称：初级求职类型：全职可到职日期：随时月薪要求...
律师助手简历模板范文 第一篇
基本信息
姓名：赵_
性别：女
婚姻状况：未婚
民族：汉
户籍：天津
年龄：28
现所在地：长沙
身高：165
电子邮箱：
求职意向
希望岗位：法务专员、律师助理、行政助理
工作年限：6年
职称：初级
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：面议
工作经历
年3月—至今_有限公司，担任法律部/经理助理。主要工作是：
一、对外方面
1、在律师的指导下负责该公司全部对外法律事务。
2、参与公司大型合作项目(包括学校设施整改工程、装修扩建等项目)的洽谈，项目分析、论证以及公关工作，实施执行，沟通协调部门间工作关系提升工作效率。
3、在学校学生保险方面因业务接触也很多也熟悉该业务流程。
二、对内方面兼管理行政事务
1、起草，审议公司业务有关合同，记录/回答有关法律问题咨询，处理一般劳动争议事件等。
2、按时完成上级领导交办其他工作任务或是公关任务。
3、有一定的行政后勤工作经验：采购工作服装、安排卫生清洁、车辆管理。
年3月—_年7月_有限公司，担任法务专员。主要工作是：
1、合同管理，起拟文稿，xxx年检，及相关文案管理工作。与客户沟通提供公证/见证业务咨询等，客户接待。
2、为有关政府部门房屋拆迁，土地征用补偿等纠纷提供法律服务;或合作参与相关调解工作。
3、组建核心团队长期代理永安保险公司/中国人民财产保险公司/平安保险等公司风险管控(包括车贷/房贷等不良资产管控)熟悉该部门系统和业务操作流程。
4、合作中长期代理建设银行/农业银行/信达资产管理公司等金融单位处理不良资产或提供法律意见;熟悉该部门系统和业务操作流程。
5、为广州市内几大汽车销售商常年提供法律服务并承办车贷担保的风险管控，熟悉该单位系统和业务操作流程。
6、代理广东省内客户公司的商帐管理，安排人员调查跟踪财产线索以及正面接触当事人;完成上级交办的与客直接洽谈诉讼业务及其实施细节，并根据客户要求迅速及时处理高难度的调查取证工作。
7、在律师的指导下能独立完成民事类案件，从调查分析，提出实施意见，整理数据，补充证据，立案，起诉，出庭到最后阶段执行工作，根据委托人要求与法院协调推动案件审理、审判或执行的相关工作。
8、在律师的指导下完成案卷整理，归档管理，办案总结，做好回访;并根据合作需要制定业务申请计划大力拓展新客户。
9、曾经独立代理过多起工厂工伤事故纠纷，人事劳资纠纷，财产转让纠纷，根据客户需要通过稳妥途径解决。
10、曾经独立代理十多起交通事故案件，尤其是熟悉交通事故纠纷在司法实践中各阶段的工作，处理此类案件都有自己独到的见解和心得。
教育背景
毕业院校：武汉大学继续教育学院
学历：本科
毕业日期：20_-07
专业：法学
语言能力
英语水平：一般
国语水平：良好
粤语水平：优秀
自我评价
1、本人专业基础知识扎实，有较长时间的法务实践，在公关接洽，合同管理，财产调查、起草文案等方面都有工作经验积累。
2、在广东太平洋律师事务所知名律师的指导下曾经独立代理过十多起工厂工伤事故纠纷，人事劳资纠纷，财产转让纠纷，尤其熟悉民商事合同纠纷，根据客户需要通过稳妥途径解决。
3、曾经独立代理十多起交通事故案件，熟悉交通事故纠纷在司法实践中各阶段的工作，处理此类案件有自己独到的见解和心得。
4、在公司从法务专员成长到经理助理，尤其熟悉公司一般法务工作，在处理人事和劳动纠纷有一定的工作实践经验。
5、适应能力较强，性格随和，做事耐心。擅于沟通总结，勇敢改正错误，团结友人。
律师助手简历模板范文 第二篇
工作时间：20_-09到20_-12
公司名称：简历本人才咨询有限公司 | 所在部门：业务部、推广部 | 所在岗位：律师助理
工作描述：一、在岗工作期间担任助理职务，负责律师的日常事务协助，主要是起草一些基本的法律文书，立案，和简单案件的出庭调解工作。二、同时负责和律师工作有关的企业事务，起草一些基本的企业所需法律基本文书，法律分析意见书。同相关律师一起负责企业案源的谈判接收及后期联络维护工作，定期举办一些企业法律文化沙龙服务。在后期，还负责本事务所的法律义务宣讲工作，包括对北京有关居民社区的沟通和维护，定期举办一些法律讲座及法律咨询等工作，促进居民法律意识的提高和纠纷的解决。
律师助手简历模板范文 第三篇
>基本信息
姓名：赵xx
性别：女
婚姻状况：未婚
民族：汉
户籍：天津
年龄：28
现所在地：长沙
身高：165
电子邮箱：xxxxx@
>求职意向
希望岗位：法务专员、律师助理、行政助理
工作年限：6年
职称：初级
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：面议
>工作经历
xx年3月—至今xx有限公司，担任法律部/经理助理。主要工作是：
一、对外方面
1、在律师的指导下负责该公司全部对外法律事务；
2、参与公司大型合作项目（包括学校设施整改工程、装修扩建等项目）的洽谈，项目分析、论证以及公关工作，实施执行，沟通协调部门间工作关系提升工作效率；
3、在学校学生保险方面因业务接触也很多也熟悉该业务流程；
二、对内方面兼管理行政事务
1、起草，审议公司业务有关合同，记录/回答有关法律问题咨询，处理一般劳动争议事件等；
2、按时完成上级领导交办其他工作任务或是公关任务；
3、有一定的行政后勤工作经验：采购工作服装、安排卫生清洁、车辆管理。
xx年3月—xx年7月xx有限公司，担任法务专员。主要工作是：
1、合同管理，起拟文稿，xxx年检，及相关文案管理工作。与客户沟通提供公证/见证业务咨询等，客户接待；
2、为有关政府部门房屋拆迁，土地征用补偿等纠纷提供法律服务；或合作参与相关调解工作；
3、组建核心团队长期代理永安保险公司/中国人民财产保险公司/平安保险等公司风险管控（包括车贷/房贷等不良资产管控）熟悉该部门系统和业务操作流程；
4、合作中长期代理建设银行/农业银行/信达资产管理公司等金融单位处理不良资产或提供法律意见；熟悉该部门系统和业务操作流程；
5、为广州市内几大汽车销售商常年提供法律服务并承办车贷担保的风险管控，熟悉该单位系统和业务操作流程；
6、代理广东省内客户公司的商帐管理，安排人员调查跟踪财产线索以及正面接触当事人；完成上级交办的与客直接洽谈诉讼业务及其实施细节，并根据客户要求迅速及时处理高难度的调查取证工作；
7、在律师的指导下能独立完成民事类案件，从调查分析，提出实施意见，整理数据，补充证据，立案，起诉，出庭到最后阶段执行工作，根据委托人要求与法院协调推动案件审理、审判或执行的相关工作；
8、在律师的指导下完成案卷整理，归档管理，办案总结，做好回访；并根据合作需要制定业务申请计划大力拓展新客户；
9、曾经独立代理过多起工厂工伤事故纠纷，人事劳资纠纷，财产转让纠纷，根据客户需要通过稳妥途径解决；
10、曾经独立代理十多起交通事故案件，尤其是熟悉交通事故纠纷在司法实践中各阶段的工作，处理此类案件都有自己独到的见解和心得。
>教育背景
毕业院校：教育学院
最高学历：本科
毕业日期：20xx-07
专业：法学
>语言能力
英语水平：一般
国语水平：良好
粤语水平：优秀
>自我评价
1、本人专业基础知识扎实，有较长时间的法务实践，在公关接洽，合同管理，财产调查、起草文案等方面都有工作经验积累；
2、在广东太平洋律师事务所知名律师的指导下曾经独立代理过十多起工厂工伤事故纠纷，人事劳资纠纷，财产转让纠纷，尤其熟悉民商事合同纠纷，根据客户需要通过稳妥途径解决；
3、曾经独立代理十多起交通事故案件，熟悉交通事故纠纷在司法实践中各阶段的工作，处理此类案件有自己独到的见解和心得；
4、在公司从法务专员成长到经理助理，尤其熟悉公司一般法务工作，在处理人事和劳动纠纷有一定的工作实践经验；
5、适应能力较强，性格随和，做事耐心。擅于沟通总结，勇敢改正错误，团结友人。
律师助手简历模板范文 第四篇
个人信息
姓名：
性别：
籍贯：
政治面貌：
身高：
体重：
生日：
学历：
毕业院校：
专业： 法学
毕业时间：
电话：
E-mail：
求职意向
愿到企事业单位、社会团体、社会法律服务机构以及国家行政机关从事法律及其他工作。
我的优势
大学四年，一直担任学院、学校学生会、青年志愿者协会干部，在四年的学生工作中，养成了良好的团队协作能力，先后组建法学院义工志愿者协会、法学院勤工助学中心，在学生活动中学到了怎样组建团队、怎样带领团队，经过团队的协作努力，多次被评为校级优秀团队，个人被多次评为优秀干部。在策划组织开展学生活动的过程中，锻炼和提高了策划组织能力，提高了与老师同学的沟通交往能力。在四年的大学学习中，不断加强法学专业理论知识的学习，提高理论知识和应用能力，多次组织和参加法学院、法律义务咨询，也多次在法院、律所实习。20xx年9月参加国家司法考试，取得407分的成绩。20xx年11月至20xx年2月在新成立的司法考试培训学校重庆分校参与公司的成立、相关合同的起草及签订，市场营销推广等相关工作。
教育培训
20xx年9月---20xx年6月 XX中学
20xx年9月---20xx年6月 XX大学
任职情况
20xx-20xx年担任“XX大学法学院团总支学生会副主席”
同时担任“XX大学法学院青年志愿者协会会长”职务
20xx-20xx年担任“XX大学青年者愿者协会副会长”职务
同时担任XX大学法学院学生会纪检部副部长
20xx-20xx年担任班级纪检委员、法学院青年法学研究会刑法部干事
获奖情况
20xx年获“XX大学优秀团干部”(校级)
20xx年获“XX市高校志愿服务先进个人”奖励(省市级)
20xx年获“XX大学志愿服务先进个人”奖励(校级)
20xx年获“法学第一届义工志愿者征文大赛一等奖”(校级)
20xx年获“XX大学学习进步奖学金”(校级)
语言能力
普通话二级乙等
计算机技能
XX市计算机VF二级
律师助手简历模板范文 第五篇
一年以上工作经验|男|27岁(xxx年3月19日)
居住地：淮北
电话：181(手机)
E-mail：
最近工作 [9个月]
公司：XX有限公司
行业：房地产开发
职位：法务主管
最高学历
学历：本科
专业：法学
学 校：淮北师范大学
自我评价
自学能力强，善于思考，吃苦耐劳，有良好的沟通能力，善于与他人相处，富有团队合作精神，热爱运动。但人非完人，自己在某些方面还是有一定的不足，比如知识，社会经验等;不过我相信这些都是可以通过自己努力的学习来提高的，我也正朝着这个方向努力!
求职意向
到岗时间：一个月之内
工作性质：全职
希望行业：房地产开发
目标地点：淮北
期望月薪：面议/月
目标职能：法务主管
工作经验
20xx/8 — 20xx/5：XX有限公司[9个月]
所属行业： 房地产开发
合同管理部 法务主管
1. 负责公司多个项目的法务工作;
2. 协助健全公司内部法律风险防控体系;
3. 开展内部法律培训;
4. 审核各类合同及法律文书，完善各类合同范本，协助处理各类合同纠纷;
5. 为公司内部各部门工作中遇到的法律问题提供专业咨询意见;
20xx/6 — 20xx/12：XX有限公司[6个月]
所属行业： 房地产开发
合同管理部 法务主管
1. 开展法律尽职调查;
2. 为公司项目收购、融资、联建等运作提供法律支持;
3. 处理公司所涉及到的其他法律事务。
教育经历
20xx/9— 20xx/6 淮北师范大学 法学 本科
证 书
20xx/12 大学英语四级
语言能力
英 语(良好) 听说(良好)，读写(良好)
律师助手简历模板范文 第六篇
目前所在： 天河区
年 龄： 21
户口所在： 广东省
国 籍： 中国
婚姻状况： 未婚
民 族： 汉族
培训认证： 未参加
身 高： 158 cm
诚信徽章： 未申请
体 重： 46 kg
人才类型： 在校学生
应聘职位： 文秘/文员：，行政专员/助理：，经理助理/秘书：
工作年限： 2
职 称：
求职类型： 实习
可到职日期： 随时
工作经历
广州市天河城仙踪林店
起止年月：20xx-03 ～ 20xx-12
公司性质：
所属行业：餐饮业
担任职位： 服务员
毕业院校： 广州华南商贸职业学院
最高学历： 大专
获得学位:
毕业日期： 20xx-06
专 业 一： 文秘法律
专 业 二：
起始年月 终止年月 学校(机构) 所学专业 获得证书 证书编号
语言能力外语：
英语 良好
粤语水平： 精通
其它外语能力：
国语水平： 优秀
律师助手简历模板范文 第七篇
姓名：___女生
年龄：1987年12月1日工作经验：一年以内
身高：153cm婚姻状况：保密
体重：55KG现居城市：广州
户籍：广州性别：女
民族：汉族政治面貌：团员
个人简历照片工作经历
广州明镜市场研究公司(民营企业)工作职位：督导离职原因：工作描述：综合整理市场调查问卷、电脑录入等广州市海珠区人民法院(其它)工作职位：书记员离职原因：工作描述：担任书记员的角色，协助法官整理案件材料，草拟法律文书等
求职意向
月薪要求：
期望职位：
实习律师
希望工作地区：
广州深圳
希望就职行业：
实习律师
求职方式：
职业状态：
工作能力及专长
本人有着积极乐观的生活态度，我相信只要努力没什么不可以;对待学习我努力勤恳，用百分之两百的汗水以换取百分之一百的成绩，在大学，我连续三年获得班级学业第一名，也通过了大学英语六级和以401分通过了09年的司法考试，能熟练操作office办公系统;在工作上认真仔细，责任心强，同时也具有较强的适应能力，;在与人相处上，我为人和善，有良好的沟通能力及团队合作精神。我坚信现在我可能不是的一个，但是通过我的努力我一定是可以做的更好的一个!
教育背景
学历：
毕业学校：
广东工业大学
所学专业：
毕业日期：
未填写
第一外语：
熟悉方言：
教育培训经历
广东工业大学法学本科
联系方式
固定电话：
手机：
个人主页：
在线联系方式：
律师助手简历模板范文 第八篇
个人信息
姓名：张斌
三年以上工作经验|男|29岁(1986年7月3日)
居住地：上海
电话：________(手机)
E-mail：
最近工作[2个月]
公司：北京市__律师事务所上海分所
行业：法律
职位：专职律师
学历：硕士
专业：法学
学校：复旦大学
自我评价
本人勤奋踏实，细致谨慎，能吃苦耐劳，上进心与学习能力较强。法律功底扎实，实践经验丰富，兼顾诉讼与非诉业务且均较为熟练，口才好，擅长商业谈判，擅长销售、租赁、并购等房地产传统业务，透彻了解企业融资方案的实际、风险的把控、熟悉担保业务、工作认真负责。
求职意向
到岗时间：一个月内
工作性质：全职
希望行业：法律，金融/投资/证券，多元化业务集团公司，建筑/建材/工程，房地产开发
目标地点：上海，浙江
期望月薪：10000-14999/月
目标职能：律师/法务/合规，咨询/顾问
工作经验20_/7——至今：北京市__律师事务所上海分所(150-500人)[2个月]
所属行业：法律
公司与房地产专职律师
执业领域：一般民商事诉讼与仲裁，包括但不限于公司法、合同法、劳动法等领域法律事务，业务涵盖公司法务、争议解决、股权转让、房地产信托、知识产权等。
20_/3——20_/6：上海__律师事务所(少于50人)[1年3个月]
所属行业：法律
律师专职律师
专职律师，执业领域：一般民商事诉讼与仲裁，包括但不限于建筑工程、房地产开发、公司法务、股权转让、劳动争议等合同法、经济法领域法律事务。公司法务：根据律所安排，担任企业的法律顾问，提供合同审核、纠纷解决、项目跟踪等日常法律顾问服务。
教育经历20_/9——20_/6复旦大学法学硕士
1999/9——20_/7上海交通大学日语本科
证书20_/3律师执业证书
20_/1职业咨询师(中级)
20_/9国家司法考试证书A证
20_/7日语一级证书
20_/6大学英语六级
语言能力
日语(精通)
英语(精通)
普通话(精通)
律师助手简历模板范文 第九篇
>基本信息：
真实姓名：
性别：女
年龄：27岁
身高：164CM
婚姻状况：未婚
户籍所在：
最高学历：大专
工作经验：3-5年
联系地址：
>求职意向
最近工作过的职位：办税人员
期望工作地：贵州省/贵阳市
期望岗位性质：全职
期望月薪：4000~5000元/月
期望从事的岗位：行政专员/助理，律师助理，银行信贷管理
期望从事的行业：金融(银行/保险)
>技能特长
技能特长：责任心强有亲和力上进心
>教育经历
重庆大学继续教育学院(大专)
起止年月：20_年9月至20_年7月
学校名称：
专业名称：工程造价
获得学历：大专
>工作经历
遵义市务星房地产开发公司-办公室文员
起止日期：20_年8月至20_年5月
企业名称：
从事职位：办公室文员
业绩表现：主要从事房屋认筹工作及相关资料管理，后期办理房产证等工作
企业介绍：私营股份有限(公司)房屋和土木工程建筑业
黄平县地方税务局-办税人员
起止日期：20_年6月至20_年3月
企业名称：
从事职位：办税人员
业绩表现：
企业介绍：其他国家机构
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