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乡镇新任公务员个人工作总结范文　　20xx年x月我从xx医学院公共事业管理专业毕业，并通过公务员考试成为了一名乡镇公务人员。作为一个刚刚走出大学校门的大学生，没有任何工作经验的我对于如何做好行政工作，如何做好一名合格的公务员感觉很茫然。...
　　乡镇新任公务员个人工作总结范文
　　20xx年x月我从xx医学院公共事业管理专业毕业，并通过公务员考试成为了一名乡镇公务人员。作为一个刚刚走出大学校门的大学生，没有任何工作经验的我对于如何做好行政工作，如何做好一名合格的公务员感觉很茫然。离开了大学，我的身份不在是一名无忧无虑，只需要关心课程的学生，而成为了一名在乡镇经管站工作的，每天需要面对各种各样业务的公务人员。如何完成由学生到国家公职人员的身份上的转变?如何在自己的工作岗位上做好自己的本职工作?如何能够使自己成长为一个合格的、优秀的公务员?在工作中我一直在思考，也一直在用着三个问题鞭策着自己，现在我将工作学习情况总结如下：
　　一、明确自己的职责，准确定位自己的身份。
　　我所就职的单位是我们镇的经管站，是镇上的窗口性单位，其主要职责就是管理各村的财务收支情况以及各村的公章。因为掌握着各村公章，所以我接触最多的就是各村的干部和村民。因此在工作过程中最重要的就是定位好自己的身份，时刻铭记我已经不是一名学生，而是一位政府工作人员。作为学生，我的身上没有服务人民的责任，我可以逞一时口舌之快;但是作为一名公务员，我肩负着服务人民的责任，我的一举一动都代表着政府的形象，在群众来经管站办业务时必须要有十二分的耐心。身为经管站的工作人员，我的日常工作的最主要的业务就是月初记账和管理各村公章。由于各村的日常办公开销以及各村一般业务和重要业务的办理都要经过经管站工作人员的把关，经管站业务的好坏直接关系着各行政村能否正常的运转，所以我在工作过程中就必须要明确自己的工作职责。一切工作的开展，业务的办理都严格按照工作流程进行。每月的前十天是我们镇经管站规定的各村会计报账的日子，我的工作就是在站长审核完村里的各项开销发票后，将这些开销计入村级报账系统，同时对每月来报账的村庄进行统计。我的另一项重要业务就是管理各村公章。公章代表着村委会对于村民所办业务的认可，当村民拿来的材料上加盖公章后就具有了法律效力，因此在办理需加盖公章的业务时，我会十分的小心谨慎，特别是涉及到合同和计划生育证明方面的材料，我都会在打电话向村干部核实，以确保万无一失。
　　二、多学多干，提高工作能力
　　我所学的本科专业为公共事业管理专业，这个专业所开设的很多课程比如会计学、行政管理等都与我现在所从事的工作有着密切的联系。在学校期间我的这些课程的成绩一直很优秀，可以说在会计学和行政学方面我的理论知识很扎实，但是理论上的学习与实际的应用存在着重大的差距，为了更好的将我所学的知识应用到我的工作实践中来，我在日常工作中一直没有间断学习。
　　首先，在到经管站就职之初，我就认真阅读和学习了对经管站业务有着详细介绍的《经管站“四监管一扎口”业务指导文件》。这使我对经管站的业务有了一个细致而有充分的认识，为下一步完成经管站的各项业务工作打下一个理论基础。其次，在正式走上工作岗位后，我有利用工作之余的闲暇时间认真学习党的十八大精神，深刻领会其科学内涵。认真系统地学习了党的基本知识和各种理论著作，进一步夯实了理论基础，提高了党性认识和思想道德素质。最后，我认识到作为一个新时期的公务员不仅要能够熟练地办理各项业务还要知法懂法，于是我在山东干部学习平台上自学了关于《公务员法》等相关课程。同时结合我工作的特点，利用业余时间加强了对相关法律法规的学习，进一步加强了法律意识和法律观念。
　　三、团结同事、虚心请教，营造和谐工作氛围
　　因为我刚参加工作，对经管站的各项业务还不是很熟悉，在工作过程中难免会遇到这样那样的困惑和不解，每当这时，我就会主动向工作经验丰富的同事或领导请教;对同事根据我平常的工作表现提出的意见、建议甚至批评，我都会虚心接受、认真反思;不因别人对我的批评而气馁：对于同事对我产生的误解，我会向同事解释，并对于产生同误解的原因进行反思;在单位里能与同事们和睦相处、团结协作，争取获得一个好的人际关系，从而能够拥有一个和谐的工作氛围，工作起来也会更加舒心、更加起劲儿;每天早上，我都提前半个小时到办公室，打扫办公室和站长办公室的卫生，并提前打好暖瓶的水，以便同事和站长上班后能够有一个整洁舒适的工作环境和工作氛围。
　　四、认真学习理论知识，加强理想信念修养
　　一直以来，我就希望我能够加入中国共产党，成为一名光荣的共产党员。在上大学期间，我就一直努力争取，并且参加了党课培训成为了一名入党积极分子，但是限于学校学生党员名额有限，自己最终没能如愿以偿，但我并没有因此而放弃，仍然在努力争取着;因此，上班不久，我就向单位党组织递交了入党申请书。我深刻的认识到，要想成为一名光荣的共产党员，认真的学习理论知识，加强自身的党性修养是必须的。在工作过程中，我始终坚持运用马克思列宁主义的立场、观点和方法论，坚持正确的世界观、人生观、价值观，并用以指导自己的学习、工作和生活实践。在工作之余，我认真的阅读了《中国共产党第十八届中央委员第三次全体会议文件汇编》和《中共中央关于全面深化改革若干重大问题的决定》等书籍，并做了详细的笔记。通过学习，丰富了自己的知识储备，提高了自己思想认识，为加入中国共产党打好理论基础。回顾入职以来的工作，我在思想上、生活上、和工作上都取得了很大的进步，在同事和领导的帮助下，成功的完成了有学生像公职人员的转型，也能够独立的完成经管站各项业务的办理。但是我也清醒的认识到自己还存在着很多的不足：首先，我在理论学习上还远远不够深入，尤其是将理论与实际相结合的能力还比较欠缺;其次，公务文写作能力欠缺，工作以来没有发表过一篇文章;再次，在工作中主动向领导汇报、请示的多，相对来说，为领导出主意、想办法的时候少。在以后的工作中，我一定会扬长避短，克服不足、认真学习、发奋工作、积极进取、尽快成长，把工作做的更好。
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