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安全稳定办公室职责学校安全稳定办公室是负责学校安全工作的职能部门，分管安全工作的领导为本部门第一责任人。在校长室领导下，安全稳定办公室开展各项安全工作，帮助学校努力营造良好的教书育人环境。一、认真贯彻关于中小学、幼儿园安全工作的法律法规、方...
安全稳定办公室职责
学校安全稳定办公室是负责学校安全工作的职能部门，分管安全工作的领导为本部门第一责任人。在校长室领导下，安全稳定办公室开展各项安全工作，帮助学校努力营造良好的教书育人环境。
一、认真贯彻关于中小学、幼儿园安全工作的法律法规、方针政策，及时传达贯彻学校安全领导小组的工作要求，建立健全安全工作组织机构，完善各项安全工作制度，负责学生的安全教育和宣传。
二、建立健全安全管理规章制度，落实措施，明确责任，制定安全事故预防措施和事故抢险预案，开展突发事件和各种应急演练。检查监督本部门所辖的安全工作落实情况，指导班主任搞好学生安全工作。
三、负责与教师和学生签订安全责任书，将安全责任落实到有关人员，并考核其执行情况。建立学生安全网络小组。
四、检查学校、幼儿园安全工作，掌握学校、幼儿园安全工作状况，督促学校依法落实各项安全工作措施，及时排除安全隐患。并对本岗无力解决的问题如实上报学校安全领导小组研究处理。
五、负责进行安全教育和培训，组织各类安全会议，组织各种安全活动，做好学生集体活动的安全防范工作，负责学校大型活动的组织和安全工作。实行学生集体活动报告制度，切实落实学生集体活动安全责任制。
六、严格执行《中华人民共和国食品卫生法》、卫生部《学生集体用餐监督管理办法》，切实加强学校食品卫生管理。
七、积极联络和配合法制副校长的工作，做好学生的法制安全教育，增强教育法制意识，提高依法行政和依法治教水平。。协助公安机关调查涉及学校师生的各类刑事、治安及安全事件，向公安机关提供线索和建议。
八、遇突发事件发生时，要及时赶到现场，组织人力积极稳妥地迅速作好师生的撤离、善后处理工作。
九、拟写职责范围内的各种计划、汇报和总结，统计相关数据。
十、承办其他领导交办的其他工作。
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