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20__年8月份，__车间生产急需同速送料机一台，公司现有一台报废的收料机，可以改造成送料机，经过市场调查，采购一台新的送料机需要3000元，由专业人员把废收料机改造成送料机需要20__元，冲压车间班长发扬创新精神，协同综合部设备维护人员，克服困难，用了3天时间，把报废的卷料机改造成冲压同速送料机，为公司节约成本，创造利益。
根据以上情况，经公司研究决定给予、通报表扬，并奖励现金X元/人，希望各位同事以以上两人为榜样，在今后的工作中，充分发挥自己的聪明才智，不断创新，提高专业技能，多思考，多动手，创造更多的价值。
综合部
20__-9-28
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亲爱的同事们：
大家好！在此，我谨代表公司对x x红楼酒店的两位普通员工__和__李表示表彰，感谢他们的行为，并为我们公司拥有这样的员工而感到骄傲。
3月10日是平凡的一天，但对__和__来说却是不平凡的一天。早上，两人像往常一样打扫了退休客房。整理好桌子和床头柜，准备拆床单被套枕套换。当杨惠秀拿起枕头准备扯下枕套时，突然发现枕头下有一条金项链？？__x心里想，但转念一想，客人怎么会轻易掉这么贵的东西呢？一边想，一边打电话给__查看。他们拿起货物后，第一感觉就是链子很重。据说如果真的是金项链，肯定值不少钱。买这么粗的金链子，做服务员要多久？想到这，__立刻想到了丢失项链的客人。他知道项链丢了，所以他必须尽快找到主人。因此，某某立即让某某看货，并跑去向楼层主管汇报情况。楼层主管接到消息后，立即要求接待员查看客人是否离开酒店。如果不是，那就简单了。但答案是客人已经退房了。楼层主管看到货真的很贵，不能再拖时间了，就把情况汇报给店长，向前台询问客人信息。
最后，在所有工作伙伴的共同努力下，终于找到了丢失项链的客人，客人也找到了丢失的项链。
__
20__年x月x日
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尊敬的行领导：
您们好!
贵行____镇支行的职员，小姐，今天下午，在捡到本人遗失的钱夹(内有现金4万元，本人3张信用卡，和4张银行卡，本人身份证和名片)后，随即交给了____镇支行领导。
____镇支行的领导收到小姐递交的钱包时，急我所急，在最快时间内首先联系我们公司进行核实，并随即电话通知了我本人。在商品经济的今天，让我深深体会到了，贵行管理者和职员的高尚品德修养!
深深感谢农行的领导培养出这么好的职员，感激小姐的义举让我避免了损失!为了弘扬我们社会的这种高尚品德，借此机会对贵行提出表扬，请贵行领导接受，并请求对小姐的行为给予表彰。
再次表示感谢!
__年____月____日
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尊敬的____银行领导：
__年____月____日，当人们都在以喜悦的心情，准备放假过新年的时候，年除夕前最后一天的工作日，各部门都在开展丰富多彩的游艺活动的时候，____市____银行霞海支行的全体同志却在热情繁忙地为客户服务着。一笔接一笔、一折接一折，整个上午都没闲着，为我处办理了多项业务，让我处广大干部职工过个欢乐祥和的新年提供了保障。事情的经过是这样的：
春节前夕，银行的业务量和工作量历来是庞大的，我处由于人员众多，业务异常繁琐，但商业银行霞海支行的同志们却不嫌麻烦，而是一如既往地热情不变、工作不变、服务质量更是不变，耐心细致地办理完了我处的各项业务。
在只有利益的今天，这种工作精神是非常难能可贵的，而湛江市商业银行霞海支行的全体同志，想到的不仅仅是利益，更重要的是服务，这是一种奉献精神，是--的重要体现。
在这里，我们感谢他们，更感谢贵银行在新的一年里，事业辉煌，再上新台阶。
__年____月____日
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:
贵单位派驻我单位高桥镇高峰村2号A居住地块项目监理部全体监理人员，技术业务水平过硬、工作责任心强。对施工中存在问题发现的及时、处理得当。在监理工作过程中认真严格执行规程、规范标准，及时有效解决存在的各种问题，具有较强的沟通协调能力。各监理人员能够很好的配合业主的管理工作，充分体现了贵公司的技术与管理水平。
至此，我单位对于该项目监理部全体监理人员的监理工作成绩给予肯定，并予以表扬。希望该项目监理部全体监理人员在后续工作中能够再接再厉，与各单位积极配合，在繁杂的工作中保持清晰地思路严格执行规程、规范标准，使得各项验收达到预期目标，圆满完成委托的监理任务。
在此，我单位更对关心、支持本工程建设的监理单位领导表示由衷感谢。
20__年x月x日
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尊敬的总经理先生：
入住贵酒店二晚，对酒店先进的硬件及优秀的软件深有感悟，特此向您表示感谢!
我们是来自金属有限公司的商务客人，因昨晚本人身体不适未能外出，后贵店楼层服务员进来送报纸时发现我躺在床上，便亲切地询问起原尾来，于是我把不适的情况向她进行了说明.没过多久，又来了一位客房中心的年轻服务员，她给我倒了一杯蜜水，帮助我喝了下去，并拿来了贵地的苹果，告知我一些该注意及可能引起身体不适的因素，并安排好我躺下后才轻轻离开!
对于我们经常出门在外的商务客来说，贵店这种细微之处的服务还是首次遇到，毕竟全国乃至世界各地的出差对我们来说是家常便饭，酒店对于软件方面所下的功夫也因此事而得以体现，在此，我向总经理先生您表示致谢!并也请转告我对那两位女服务员的感谢!
我相信也许下月又会再次入住酒店，祝酒店事业腾达!!
此致
敬礼!
7关于公司员工表扬信
：
您好!首先我为保安公司能培养出优良品德的保安而致敬!本人是。事情是这样的：本人于20__年10月10日，在贵行取钱时不慎将银行卡遗失，好在贵行保安人员张一军拾取后交回贵行，本人才得以幸免现金盗用及其他不便。本人十分嘉赏张一军同志认真负责敢于承担的精神。
特此对其的工作态度、高尚品质表示衷心感谢希望贵保安公司能在公开场合给予表扬，以示鼓励。
让更多的保安能从中学习，继往开来，发扬优良传统的良好品德!再次为保安公司能培养出优良品德的保安而致敬!
顺祝
商祺!
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