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>(甲方)因纠纷一案，委托(乙方)的律师出庭代理，经双方协议，订立下列各条，共同遵照履行。为大家提供《委托代理合同范本2024》，欢迎阅读。>【篇一】　　代理机构：人才交流机构(简称甲方)　　委托单位：单位(个人)(简称乙方)　　个人身份证...
>(甲方)因纠纷一案，委托(乙方)的律师出庭代理，经双方协议，订立下列各条，共同遵照履行。为大家提供《委托代理合同范本2025》，欢迎阅读。
>【篇一】
　　代理机构：人才交流机构(简称甲方)
　　委托单位：单位(个人)(简称乙方)
　　个人身份证号码：
　　根据《浙江省人事代理暂行办法》的规定，甲、乙双方经协商一致，订立本人事代理合同如下：
　　一、甲方接受乙方人事代理委托。代为乙方人事代理计人(人事代理人员名册附后)。
　　二、人事代理的期限为年，自年月日起到年月日止。
　　三、被委托代理人员在乙方工作期间所形成的档案材料，乙方要及时转交甲方归档。
　　四、甲方可为乙方提供下列人事代理项目：
　　1、人事档案管理；2、聘用或劳动合同鉴证；3、户籍党籍管理；4、身份管理；5、职称评定；6、社会保险；7、出国出境、考研政审；8、档案工资调整；9、人事关系接转；10、人事政策咨询；11、人才素质测评；
　　12、协调流动争议；
　　五、乙方认定，甲；方为乙方提供合同第四条中所列等项的人事代理服务。
　　六、甲方有如下责任：
　　1、甲方以党和国家人事工作方针政策的有关规定为依据，承担乙方要求人事代理基础上的具体义务。
　　2、甲方认真做好乙方人事代理项目中规定的管理和服务工作；
　　3、甲方尽可能为乙方提供人事管理相关的工作方便；
　　七、乙方有如下责任：
　　1、按甲方要求，及时提供与委托代理内容相关的材料；
　　2、根据委托代理内容，及时交付有关费用；
　　3、乙方如工作单位变动或其他变化，应及时通报甲方。
　　八、甲方不负责乙方除人事代理合同规定项目以外的其它管理责任。
　　九、人事代理合同期满，乙方需继续委托人事代理的，应在合同期满前一个月内续订人事代理合同书；终止合同的，乙方应在合同期满前一个月通知甲方，以便做好交接工作。
　　十、双方认为需要约定的其他事项。
　　1、
　　2、
　　……
　　十一、合同中如有未尽事宜，须经双方协商，签订补充条款，双方履行签约手续。
　　十二、本合同一式三份，甲、乙双方各执一份，存乙方人事档案一份，经双方负责人签字盖章后生效。
　　甲方：乙方：
　　(盖章)(盖章)
　　负责人：XX负责人：签订日期：年月日签订日期：年月日详细地址：详细地址：联系电话：联系电话：邮政编码：邮政编码：
>【篇二】
　　委托人：
　　法定地址：
　　受托人：
　　合同双方根据《中华人民共和国民法通则》、《中华人民共和国合同法》、《中华人民共和国税收征管法》、《中华人民共和国会计法》，本着平等自愿的原则，签订本协议如下：
　　一、本合同会计代理范围为：
　　1、经双方协商一致后，对会计业务建账建制，受托人采用会计电算化办理账务。
　　2、办理会计业务记账，会计原始凭证由委托人提供，并送达到受托人进行整理记账。
　　3、按规定进行会计传票装订成册。装订成册的会计传票由受托人代为保管(期间委托人借阅带走后，遗失或缺失，由委托人自负)，定期移交，办理交接手续。
　　4、受托人负责按规定编制会计报表，满足委托人查询和调阅的需求，可以采用电子邮箱传送方式，为了保密委托人财务状况，受托人邮箱固定为：mmbbcat@126。com。经被代理企业批准后，方可向相关部门提供委托人会计信息和会计资料，依法查询的除外(但要以电话方式通知委托人)。
　　5、国家法律法规规定的其他会计业务、本合同未尽事宜，依据国家法律法规的规定。
　　二、代理方式及期限
　　代理的方式为：兼职代理、非专职。
　　代理的期限为：受托人应自2025年3月1日至2025年3月1日完成该委托项目。代理委托协议约定的履行期满，双方如有续约意向，应及时协商并另行签订。
　　三、代理费用及支付方式
　　1、完成约定事项的代理费用每年为人民币(大写)：壹仟元整，如做复杂记帐工作，费用另行协商。
　　2、上述费用签约之日起上半年第一季度支付500元，下半年第一季度支付500元，分两次付清。可以现金或者转账方式支付，存入到受托人穆敏(勃利县工商银行个人银行卡6212260910000509513)账户内，存款回单作为付款依据(代收据)。代理费用连续2个月逾期，受托人有权终止办理业务。
　　3、如委托人无故终止履行协议，已收的代理费用不退；如受托人无故终止履行协议，已收的代理费用全部退还委托人。
　　四、委托人的责任和义务
　　1、委托人不得强行要求受托人编制违法的会计账目，受托人有权对此予以拒绝。
　　2、对于受托人不称职的行为，耽误委托人会计业务处理，委托人有权辞退受托人。
　　五、受托人的责任和义务
　　1、对委托人的账务保密。因属于兼职代理，非坐班制，工作时间不受委托人限制。
　　2、受托人不得再自立收费项目和标准，确因业务需要产生的费用，必须经委托人同意。
　　六、合同生效时间
　　本合同自签订之日生效，本合同一式三份，委托人、受托人、中证人各持一份
　　委托人(签字)：受托人(签字)：中证人(签字)：
　　签订地点：
　　签订时间：
本文档由028GTXX.CN范文网提供，海量范文请访问 https://www.028gtxx.cn
